
www.cbw-weiterbildung.de

�
 K

au
fm

än
ni

sc
he

 W
ei

te
rb

ild
un

ge
n:

 
Bu

ch
ha

ltu
ng

 –
 S

AP
 –

 D
AT

EV
 –

 L
ex

w
ar

e
Fachkraft für Finanz- & Lohnbuchhaltung
mit DATEV pro, Lexware & SAP S/4HANA Finance - kompakt
inkl. SAP- & DATEV-Anwenderzertifizierung

Ihre Vorteile bei CBW:

100% über Bildungsgutschein förderbar

Individuelle Beratung, maßgeschneidert auf Ihre persönlichen Bedürfnisse

Sie lernen wahlweise in unseren Instituten oder von zu Hause (mit Genehmigung des Kostenträgers)

Dauer: 6,5 Monate - 1.120 UStd.

Zielgruppe

Diese Weiterbildung richtet sich an Personen, die über eine kaufmännische Ausbildung verfügen und an Fachkräfte
aus den Bereichen Finanzbuchhaltung und Rechnungswesen.

Voraussetzungen

• Abgeschlossene Berufsausbildung im kaufmännischen oder verwaltungstechnischen Bereich oder

• Bei fehlendem Berufsabschluss Nachweis einer mindestens 1-jährigen beruflichen Tätigkeit in der Buchhaltung

• Gute Deutsch-, Mathematik- und MS-Office-Kenntnisse

 
Lernziele

Die Weiterbildung vermittelt Ihnen fundiertes Wissen in den Bereichen Finanzbuchhaltung sowie Lohn- und
Gehaltsabrechnung. Sie setzen das Erlernte mit gängigen Buchhaltungsprogrammen wie DATEV pro und Lexware
praktisch um und erlernen den sicheren Umgang mit der weit verbreiteten betriebswirtschaftlichen Standardsoftware
SAP S/4HANA Finance. Darüber hinaus absolvieren Sie die Zertifizierung DATEV-Anwender Finanzbuchführung.

Methoden

Dozentengeleiteter Live-Unterricht im modernen virtuellen Klassenzimmer an einem CBW-Standort oder im
klassischen Präsenzunterricht. Theorie-Einheiten mit Übungsphasen und Praxistrainings wechseln sich ab. 

Zeugnis

Zeugnis von CBW & bei Bestehen der Prüfungen erhalten Sie 2 Herstellerzertifikate:
SAP S/4HANA Foundation Level, DATEV-Anwender Finanzbuchführung

Unterrichtszeiten

Montag - Donnerstag 8:00 - 16:00 Uhr & Freitag 8:00 - 11:15 Uhr, in Wochen mit Feiertagen auch bis 16:45 Uhr

Förderung

Bildungsgutschein der Arbeitsagentur/Jobcenter, Berufsförderungsdienst (BFD), Berufsgenossenschaften (BG),
Deutsche Rentenversicherung (DRV), Selbstzahler. Sprechen Sie uns an - wir beraten Sie gern!

Karrierechancen

Fachkräfte aus dem Rechnungswesen werden auch in den kommenden Jahren sehr gefragt sein. Jobs finden sich
dabei in Unternehmen aller Größen sowie in Steuerkanzleien und Beratungsunternehmen. Gerade in kleinen bis
mittelständischen Unternehmen ist es dann wichtig, generalistisch aufgestellt zu sein, da häufig das gesamte
Aufgabenspektrum der Buchhaltung abgedeckt werden muss.

Sonstiges

Technische Voraussetzungen bei Teilnahme von zu Hause: Eigener Laptop/PC/Mac, Internet-Breitbandanschluss
mit mind. 6 MBits/s, Webcam oder integrierte Kamera, Headset oder Mikrofon.

Buchhaltung - SAP - DATEV - Lexware / max. 24 TN
Zertifiziert nach DIN EN ISO 9001:2015 und AZAV
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Infotelefon: Hamburg 040-238 583 780 · Berlin 030-236 315 990 · Frankfurt 069-256 275 50

Modul 1: MS-Office - kompakt
Textverarbeitung und
Tabellenkalkulation mit  
Word/Excel

Dokumente, Tabellen
Serienbriefe, Grafiken
Formeln, Funktionen
Diagramme

PowerPoint und Outlook

PowerPoint: Präsentation
erstellen, anpassen
Outlook: E-Mail, Zeit- und
Informationsmanagement

Modul 35: Kaufmännische Grundlagen
Betriebswirtschaftliche
Grundlagen

Betrieblicher Leistungs-
prozess, Güter- und
Geldstrom, Finanzierung
Unternehmensführung

Kaufmännisches Rechnen

Grundrechenarten
Prozentrechnung
Zinsrechnung, Kalkulation
Zahlensysteme

Modul 16: Finanzbuchhaltung mit DATEV & Lexware
Buchhaltung (1)

Buchhaltungsgrundsätze
FIBU, Beschaffung, Absatz
Personal-, Anlagen-,
Finanzwirtschaft, Steuern

Buchhaltung (2)

Personal, Rückstellungen
Inventur, Inventar, Bilanz
Jahresabschluss, Bilanz-
auswertung, -kennzahlen

Finanzbuchhaltung mit
DATEV
DATEV-Zertifizierung

Stammdaten, Warenein-/
-ausgänge, Löhne
Kasse, Bank, FIBU
Umsatzsteuer

Finanzbuchhaltung
mit Lexware

Stammdaten, Warenein-/
-ausgänge, Löhne
Kasse, Bank, FIBU
Umsatzsteuer

Modul 19: Lohn- und Gehaltsabrechnung mit DATEV & Lexware
Grundlagen der Lohn- &
Gehaltsabrechnung

Bruttoabrechnung, Lohn- u.
Kirchensteuer, Sozialvers.
Zuzahlungen, Abschläge
Monats- u. Jahresabschluss

Lohn- & Gehaltsabrechnung
für Fortgeschrittene

Nettolohnvereinbarung
Pauschalisierung
Abfindung, BAV
Vorstand, Geschäftsführung

Löhne & Gehälter errechnen
mit DATEV

Krankenkassen,
Personaldaten, Lohn- und
Kirchensteuer, Sozialvers.
Meldungen, Lohnzahlung

Löhne & Gehälter errechnen
mit Lexware

Krankenkassen,
Personaldaten, Lohn- und
Kirchensteuer, Sozialvers.
Meldungen, Lohnzahlung

Modul 66: SAP S/4HANA Financial Accounting - kompakt
S4H00 SAP S/4HANA
Basisqualifikation
S4H02SAP Fiori - Overview

SAP S/4HANA Overview
Navigation
End-User Perspective
Technology, Architecture

S4F00 Übersicht über
Finanzanwendungen
S4F10 Geschäftsprozesse
in der Finanzbuchhaltung
FIBU in - S/4HANA
Hauptbuchhaltung
Kreditorenbuchhaltung
Debitorenbuchhaltung
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Standort: Hamburg
Standort: Berlin
Standort: Frankfurt

Wendenstraße 21
Tauentzienstr. 15
Am Hauptbahnhof 16

20097 Hamburg
10789 Berlin
60329 Frankfurt

Telefon: 040-238 583 780
Telefon: 030-236 315 990
Telefon: 069-256 275 50

Fax: 040-238 583 789
Fax: 030-236 315 999
Fax: 069-256 275 59

E-Mail: info@cbw-hamburg.de
E-Mail: info@cbw-berlin.de
E-Mail: info@cbw-frankfurt.de


