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DIPL.-KFM.

Du suchst eine neue Herausforderung in einer dynamischen Steuer- und
Wirtschaftsprifungskanzlei? - Dann freuen wir uns darauf Dich kennenzulernen!

e P Tar ~Steuerberater und Wirtschaftsprifer aus Leidenschaft® - So kénnte man uns
beschreiben. Mit rund 30 Mitarbeitern helfen wir unseren tberwiegend mittelstandischen
Mandanten, den Uberblick tiber ihre Zahlen zu behalten.

Um unser Team zu verstarken suchen wir einen

Mitarbeiter fur den Empfang (m/w/d)

Dein Aufgabenbereich

* Betreuung der Telefonzentrale

* Bearbeitung von E-Mails und Weiterleitung an den jeweiligen Ansprechpartner
* Empfang von Mandanten

* Bearbeitung des Postein- und Postausgangs

* Bestellung von Buromaterialien

» Organisation und Uberwachung unserer Fristensystems

* Unterstitzung unserer steuerfachlichen Mitarbeiter

« individuelle Projektarbeit

Dein Profil

+ abgeschlossene kaufmannische Berufsausbildung

+ gute Kommunikationsfahigkeit

* positives und sicheres Auftreten

« verantwortungsbewusstes und eigenverantwortliches Arbeiten

* Freude am Erlernen neuer Fahigkeiten

* idealerweise hast Du gute Kenntnisse im Umgang mit Word und Excel

« wir heiRen sowohl Berufsanfanger, als auch Wiedereinsteiger herzlich willkommen

Deine Benefits

« ausfuhrliche und individuelle Einarbeitung

* leistungsgerechte Vergitung

« verschiedene Arbeitszeitmodelle

* regelmafige Feedbackgesprache

« die Moglichkeit, den Arbeitsplatz aktiv mitzugestalten

» sehr gute Anbindung an den Offentlichen Nahverkehr durch unsere Lage in
unmittelbarer Elbnahe, zwischen Reeperbahn und Landungsbriicken

» Zuschuss zum Deutschlandticket

* regelmafige Mitarbeiterevents

 wir unterstutzen Dich bei der Wohnungssuche

* Duz-Kultur

Dipl.-Kfm. Sven Hase Tel.: 040 /38 10 97 30
Wirtschaftspriifer/Steuerberater Fax: 040/ 38 10 97 59

Bernhard-Nocht-Str. 99 info@svenhase.de
20359 Hamburg www.svenhase.de
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DIPL.-KFM.

HAS E Bei uns erwartet Dich nicht nur eine spannende Titigkeit, sondern auch ein angenehmes
Betriebsklima, in dem Teamwork und Zusammenarbeit grol3geschrieben werden. Wir
legen Wert auf offene Kommunikation und ein Prinzip der offenen Tur, um Dir jederzeit

e P Tar die Moglichkeit zu geben, Deine Ideen und Anliegen einzubringen. Bei uns wird Deine

Meinung gehort und geschatzt, sodass Du einen Beitrag zur Weiterentwicklung des
Unternehmens leisten kann.

Haben wir Dein Interesse geweckt oder hast Du noch Fragen? - Ruf uns einfach an
oder schreibe uns eine E-Mail.

Wir freuen uns darauf, Dich kennenzulernen!

Dipl.-Kfm. Sven Hase
Wirtschaftsprifer/Steuerberater
Bernhard-Nocht-Str. 99

20359 Hamburg

Tel.:  040/38 1097 30
E-Mail: info@svenhase.de

Dipl.-Kfm. Sven Hase Tel.: 040 /38 10 97 30
Wirtschaftspriifer/Steuerberater Fax: 040 /38 10 97 59

Bernhard-Nocht-Str. 99 info@svenhase.de
20359 Hamburg www.svenhase.de




