Personalsachbearbeiter (m/w/d)

Referenz 164030

Fir ein renommiertes Unternehmen im Zentrum Berlins suchen wir aktuell einen Personalsachbearbeiter (m/w/d).

Ihre Benefits:

Spannende Aufgaben in einem krisensicheren Unternehmen

Attraktive Vergltung

30 Tage Erholungsurlaub, flexible Arbeitszeiten und Homeoffice-Mdglichkeit
Modern ausgestatteter Arbeitsplatz in verkehrsgulinstiger Lage

Flache Hierarchien

Diverse Weiterbildungs- und Entwicklungsmdglichkeiten

RegelmaRige Teamevents

Kostenfreie Getranke und frisches Obst

lhre Aufgaben:

lhr Profil:

Bearbeitung aller im Rahmen der klassischen Personalsachbearbeitung anfallenden Tatigkeiten vom Mitarbeiterein- bis -austritt
Erstellung von Vertrdgen, Abmahnungen, Kiundigungen, Zeugnissen etc.

Hauptansprechperson fiir Anfragen von Sozialversicherungstréagern, Behérden und Amtern beziiglich lohnsteuer- und
sozialversicherungsrechtlicher Belange

Anlage und Pflege von Personalakten und Stammdaten
Vorbereitende Gehaltsabrechnung

Generierung von Auswertungen, Statistiken und Personal-Kennzahlen

Erfolgreich abgeschlossene kaufménnische oder steuerliche Ausbildung

Mindestens 2 Jahre Berufserfahrung in einer vergleichbaren Position

Erfahrung mit Lohnsteuer-, Sozialversicherung- und Arbeitsrecht

Verhandlungssichere Deutschkenntnisse in Wort und Schrift

Sicher im Umgang mit dem MS Office-Paket und idealerweise mit Personalverwaltungssystemen
Selbststandige, strukturierte und zielorientierte Arbeitsweise

Freundliches Auftreten, Kommunikations- und Teamfahigkeit

Nutzen Sie unser unkompliziertes Online-Bewerbungsformular, um sich fiir die Stelle als Personalsachbearbeiter (m/w/d) einfach und

schnell zu

bewerben. Alternativ gerne auch per E-Mail unter Nennung der Referenznummer 164030 an: office.berlin@amadeus-fire.de.

Sollten Sie Fragen im Vorfeld haben oder einen ersten vertraulichen Kontakt wiinschen, steht lhnen Julia Mladek telefonisch unter +49 (0)
30 278954-275 gerne zur Verfugung. Wir freuen uns auf Ihre Bewerbung!
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